
 

 

 

 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL 

FORMATO AYUDA DE MEMORIA 

Código: FOR-GD-040 

Versión: 0 

Fecha: Memo I2024016440 – 
18/06/2024 

Página: 1 de 2 

 

Lugar Cuidado transitorio día – noche Nuevo Renacer 

Fecha 30/07/2026 

Tema Relación de elementos necesarios para actividades y talleres, tabla: 18 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Desarrollo 

En la Unidad Operativa de Cuidado Transitorio Día-Noche Nuevo Renacer se realizó la 
verificación de los insumos contemplados en la Tabla 18, correspondientes al desarrollo 
de actividades complementarias dirigidas a las personas mayores usuarias del servicio. 
Durante la jornada se constató la disponibilidad de los materiales requeridos para la 
ejecución de talleres lúdicos, recreativos, ocupacionales, culturales y de estimulación 
cognitiva, garantizando que las personas mayores que los solicitan y requieren puedan 
acceder oportunamente a estas actividades. 

 

De igual manera, se diligenció la lista de chequeo establecida en la Tabla 18, con el fin 
de verificar el cumplimiento de los requisitos mínimos relacionados con la planeación, 
organización y ejecución de las actividades complementarias. Esta revisión permitió 
evidenciar el adecuado estado y disponibilidad de los recursos necesarios para el 
desarrollo de los talleres, contribuyendo al fortalecimiento de espacios seguros, 
participativos y orientados al bienestar integral de las personas mayores. La actividad se 
llevó a cabo en cumplimiento de los lineamientos establecidos en el Convenio 1802 de 
2026, específicamente en lo relacionado con los requisitos mínimos de ambientes 
adecuados y seguros para la atención de la población beneficiaria. 
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Asistentes 

Nombre Cargo/Rol Dependencia 

 
Angie Vanessa Ibáñez Navarro 

 

 

Coordinadora 

 

Cct Nuevo renacer 

 

 

Moreno Sierra Aslie Leandro 

Técnico Facilitador 
Cct Nuevo renacer 

    

 

 

Compromiso
s 

Actividad Responsable Fecha límite 

Mantener actualizada la dotación de las habitaciones, 
garantizando que los elementos se encuentren en 
óptimas condiciones de uso. 

Coordinadora Convenio1802 

Realizar seguimiento periódico mediante listas de 
chequeo para verificar el cumplimiento de los 
estándares de calidad y seguridad. 

Coordinadora Convenio 1802 

   

    

Próxima 
reunión 

No aplica 

Elaboró Angie Vanessa Ibáñez Navarro Coordinadora 



Relación tabla 18 – Componente Ambientes adecuados 

y seguros 

Mes: JULIO 2026 

 

 

 

 

 

 

ELEMENTO 

 

 

 

CANTIDAD SOLICITADA POR 
ANEXO TECNICO 

 

 

 

 

TIPO DE BIEN 

 

 

CANTIDADES EN 
LA UNIDAD 

OPERATIVA EN 
USO 

 

 

CANTIDADES EN 
RESERVA EN LA 

UNIDAD 
OPERATIVA 

 

 

 

TOTAL, EN LA 
UNIDAD 

OPERATIVA 

Colchonetas grandes de 120 
cm x 60 cm, 5 cm espesor, 
densidad de 23 kg 

 

25 

 

unidades por unidad 
operativa 

 

NO CONSUMIBLE 
 

25 
 

0 
 

25 

Memoria USB de 500 
canciones mínimo: Música 
variada música relajante 
instrumental, música de alta 
vibración y energía positiva, 
cuencos tibetanos, 
frecuencia de la felicidad, 
rock instrumental sinfónico, 
música clásica instrumental, 
cumbias instrumentales, 
flauta indígena, música de la 
naturaleza, música 
instrumental Zen, salsa 
instrumental. 

 

 

 

 

 

 

3 

 

 

 

 

 

3 unidades por 
unidad operativa (75 
HASTA 100 CUPOS 
CONTRATADOS) 

 

 

 

 

 

 

NO CONSUMIBLE 

 

 

 

 

 

 

3 

 

 

 

 

 

 

0 

 

 

 

 

 

 

3 

 

 

Bicicleta estática. 

 

 

3 

3 unidades por 
unidad operativa (75 
HASTA 100 CUPOS 
CONTRATADOS) 

 

 

NO CONSUMIBLE 

 

 

3 

 

 

0 

 

 

3 
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Mes: JULIO 2026 

 

 

 

 

Caminadora. 

 

 

 

2 

 

2 unidades por 
unidad operativa (75 
HASTA 100 CUPOS 
CONTRATADOS) 

 

 

 

NO CONSUMIBLE 

 

 

 

1 

 

 

 

0 

 

 

 

1 

 

Elíptica con estructura de 
acero. Programa de 
resistencia de 8. Pintura 
electrostática. 

 

 

3 

 

3 unidades por 
unidad operativa (75 
HASTA 100 CUPOS 
CONTRATADOS) 

 

 

NO CONSUMIBLE 

 

 

2 

 

 

0 

 

 

2 

 

 

Balon terapéutico de 85 cm 
de diámetro 

 

 

 

7 

 

7 unidades por 
unidad operativa (75 
HASTA 100 CUPOS 
CONTRATADOS) 

 

 

 

NO CONSUMIBLE 

 

 

 

7 

 

 

 

0 

 

 

 

7 

 

Balón de microfútbol 
adultos. 60 - 62 cm de 
circunferencia. Peso 450 - 
500 gr. 

 

 

3 

 

3 unidades por 
unidad operativa (50 
HASTA 75 CUPOS 
CONTRATADOS) 

 

 

NO CONSUMIBLE 

 

 

3 

 

 

0 

 

 

3 

 

Balón de voleibol de 65 - 67 
cm de circunferencia. Peso 
260 - 280 gr. 

 

 

2 

2 unidades por 
unidad operativa (50 
HASTA 75 CUPOS 
CONTRATADOS) 

 

 

NO CONSUMIBLE 

 

 

2 

 

 

0 

 

 

2 
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Balón baloncesto adulto No. 
7 63-73 cm de 
circunferencia, peso 600 a 
800gr. 

 

 

3 

unidades por unidad 
operativa (50 HASTA 
75 CUPOS 
CONTRATADOS) 

 

 

NO CONSUMIBLE 

 

 

3 

 

 

0 

 

 

3 

 

Parques 
 

6 

3 unidades por 
unidad operativa (75 
hasta 100 cupos 
contratados) 

 

NO CONSUMIBLE 
 

6 
 

0 
 

6 

 

 

Domino 

 

 

5 

 

5 unidades por 
unidad operativa (75 
hasta 100 cupos 
contratados) 

 

 

NO CONSUMIBLE 

 

 

5 

 

 

0 

 

 

5 

Juego de mesa Ajedrez. 
Contenido del Set1 tablero 
de 
ajedrez con 64 casillas 8 × 8. 
Cada casilla alterna entre 
colores contrastantes para 
facilitar la visibilidad del 
juego. Repositorio del 
Ministerio de Educación32 
piezas de ajedrez: 16 piezas 
claras 16 piezas oscuras 
incluye rey, dama, torres, 
alfiles, caballos y peones. 
Tablero total: 39 cm × 39 
cm. 

 

 

 

 

 

 

 

5 

 

 

 

 

 

5 unidades por 
unidad operativa (75 
hasta 100 cupos 
contratados) 

 

 

 

 

 

 

 

NO CONSUMIBLE 

 

 

 

 

 

 

 

5 

 

 

 

 

 

 

 

0 

 

 

 

 

 

 

 

5 

 

 

Bingo con balotera 

 

 

2 

 

unidades por unidad 
operativa (75 HASTA 
100 CUPOS 
CONTRATADOS) 

 

 

NO CONSUMIBLE 

 

 

2 

 

 

0 

 

 

2 
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Naipes 

 

 

 

3 

 

unidades por unidad 
operativa (75 HASTA 
100 CUPOS 
CONTRATADOS) 

 

 

 

NO CONSUMIBLE 

 

 

 

3 

 

 

 

0 

 

 

 

3 

 

 

 

Barajas españolas 

 

 

 

3 

 

unidades por unidad 
operativa (75 HASTA 
100 CUPOS 
CONTRATADOS) 

 

 

 

NO CONSUMIBLE 

 

 

 

3 

 

 

 

0 

 

 

 

3 

 

 

Rompecabezas de 100 – 200 
piezas 

 

 

4 

 

unidades por unidad 
operativa (75 HASTA 
100 CUPOS 
CONTRATADOS) 

 

 

NO CONSUMIBLE 

 

 

4 

 

 

0 

 

 

4 

 

 

Jengas de madera 

 

 

4 

 

unidades por unidad 
operativa (75 HASTA 
100 CUPOS 
CONTRATADOS) 

 

 

NO CONSUMIBLE 

 

 

4 

 

 

0 

 

 

4 

 

 

Canchas de mini tejo en 
plastilina,con 6 tejos. 

 

 

 

3 

 

unidades por unidad 
operativa (75 HASTA 
100 CUPOS 
CONTRATADOS) 

 

 

 

NO CONSUMIBLE 

 

 

 

3 

 

 

 

0 

 

 

 

3 
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Rana con tablero y argollas. 

 

 

4 

unidades por unidad 
operativa (75 HASTA 
100 CUPOS 
CONTRATADOS) 

 

 

NO CONSUMIBLE 

 

 

4 

 

 

0 

 

 

4 

Espejo de cuerpo entero 
con bordes de madera 
altura 1,50 m por 80 cm. 

 

2 

 

por cada 50 personas 
mayores 

 

NO CONSUMIBLE 
 

2 
 

0 
 

2 

 

Set de jardinería mínimo de 
10 piezas en acero con 
estuche. 

 

 

3 

unidades por unidad 
operativa (75 HASTA 
100 CUPOS 
CONTRATADOS) 

 

 

NO CONSUMIBLE 

 

 

3 

 

 

0 

 

 

3 

 

 

Pelotas sensoriales de 5 a 7 
cm diámetro. Uso 
terapéutico. 

 

 

 

6 

 

 

por unidad operativa 
(75 hasta 100 cupos 
contratados) 

 

 

 

NO CONSUMIBLE 

 

 

 

6 

 

 

 

0 

 

 

 

6 

 

Pelota de caucho. 20 cm 
diámetro en caucho 
sintético. 

 

 

3 

 

por unidad operativa 
(75 hasta 100 cupos 
contratados) 

 

 

NO CONSUMIBLE 

 

 

3 

 

 

0 

 

 

3 

Bandas elásticas de colores 
amarillo, azul, verde, rojo 
de 5 cm ancho x 1.20 cm de 
largo. 

 

20 
 

por unidad operativa 
 

CONSUMIBLE 
 

20 
 

0 
 

20 
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Mes: JULIO 2026 

 

 

 

 

Papel Iris, de 90 G/M2, 
Tamaño Carta Block x 20 
Hojas 

 

 

 

 

20 

 

Blocks de 20 hojas 
Entregas: 1 durante el 
primer mes, al 3 mes 
y al 5 mes de 
ejecución (50 hasta 
70 cupos 
contratados) 

 

 

 

 

CONSUMIBLE 

 

 

 

 

20 

 

 

 

 

0 

 

 

 

 

20 

 

 

Papel crepe x pliego colores 
surtidos paquete x 10 
unidades 

 

 

 

5 

 

Paquetes x 10 
unidades mensuales 
(75 hasta 100 cupos 
contratados) 

 

 

 

CONSUMIBLE 

 

 

 

5 

 

 

 

0 

 

 

 

5 

 

 

 

Papel Kraft 

 

 

 

3 

 

Rollos de 150 mts 
mensuales (75 hasta 
100 cupos 
contratados) 

 

 

 

CONSUMIBLE 

 

 

 

3 

 

 

 

0 

 

 

 

3 

 

Papel Silueta por pliego x 
100pliegos y ajustar 
cantidades 

 

 

2 

Paquete mensual x 
100 pliegos (75 hasta 
100 cupos 
contratados) 

 

 

CONSUMIBLE 

 

 

2 

 

 

0 

 

 

2 

 

 

 

Pegante para papel en litros 

 

 

 

3 

 

unidades de 4 Litros 
por unidad operativa 
entrega única (75 a 
100 cupos 
contratados) 

 

 

 

CONSUMIBLE 

 

 

 

3 

 

 

 

0 

 

 

 

3 
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Mes: JULIO 2026 

 

 

 

Vinilos de colores variados 
frasco de 250 ml diferentes 
colores. 

 

 

 

20 

Frascos de 250 ml 
Entregas: 1 durante el 
primer mes, al 3 mes 
y al 5 mes de 
ejecución (75 hasta 
100 cupos 
contratados) 

 

 

 

CONSUMIBLE 

 

 

 

20 

 

 

 

0 

 

 

 

20 

 

Set de pinceles planos x 6 
unidades 

 

 

5 

Paquetes por unidad 
operativa (75 hasta 
100 cupos 
contratados) 

 

 

NO CONSUMIBLE 

 

 

5 

 

 

0 

 

 

5 

 

 

Brochas de 2 pulgadas 

 

 

5 

por cada ( 75 
personas mayores 
hasta 100 cupos 
contratados) 

 

 

NO CONSUMIBLE 

 

 

5 

 

 

5 

 

 

10 

 

Lápiz de escritura mina 
negra 2B. 

 

 

12 

 

cajas x 12 unidades 
(75 hasta 100 cupos 
contratados) 

 

 

CONSUMIBLE 

 

 

12 

 

 

0 

 

 

12 

 

Marcadores Delgados 
Permanentes Tipo Plumón 
Escolar Diferentes Colores 

 

 

12 

 

cajas x 12 unidades 
(75 hasta 100 cupos 
contratados) 

 

 

CONSUMIBLE 

 

 

12 

 

 

0 

 

 

12 

Marcadores Gruesos 
Permanentes Diferentes 
Colores De Alto 
Rendimiento 

 

 

7 

 

Cajas por 12 unidades 
(75 hasta 100 cupos 
contratados) 

 

 

CONSUMIBLE 

 

 

7 

 

 

0 

 

 

7 

Marcadores Gruesos Secos 
Para Tablero Acrílico 
Diferentes Colores De Alto 
Rendimiento 

 

 

7 

 

Cajas por 12 unidades 
(75 hasta 100 cupos 
contratados) 

 

 

CONSUMIBLE 

 

 

7 

 

 

0 

 

 

7 
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Agujas Punta Roma Paño x 
25 

 

 

2 

 

unidades (75 hasta 
100 cupos 
contratados) 

 

 

CONSUMIBLE 

 

 

2 

 

 

0 

 

 

2 

Bisturí Elaborado En 
Plástico,Tamaño De La 
Cuchilla De 18 Mm,Con 
Bloqueo De La Cuchilla Y 
Con Corta Cuchilla. 

 

 

25 

 

unidades (75 hasta 
100 cupos 
contratados) 

 

 

CONSUMIBLE 

 

 

25 

 

 

0 

 

 

25 

 

 

Papel Iris sin rayas un 
octavo de pliego. Paquete x 
20 

 

 

 

20 

Paquetes x 20 
Entregas: 1 durante el 
primer mes, al 3 mes 
y al 5 mes de 
ejecución (50 hasta 
70 cupos 
contratados) 

 

 

 

CONSUMIBLE 

 

 

 

20 

 

 

 

0 

 

 

 

20 

 

Borrador Para Lápiz, Nata, 
Tamaño 5.5 cm x 2 cm. 

 

 

3 

 

cajas x 24 unidades 
(75 hasta 100 cupos 
contratados) 

 

 

CONSUMIBLE 

 

 

3 

 

 

0 

 

 

3 

 

 

Cartón Cartulina De 1 mm 
De Espesor de 70 x 100. 
Diferentes Colores en pliego 

 

 

 

70 

 

 

pliegos (75 hasta 100 
cupos contratados) 

 

 

 

CONSUMIBLE 

 

 

 

70 

 

 

 

0 

 

 

 

70 

 

 

Chinche Cabeza Metálica 

 

 

5 

 

cajas x 50 unidades 
(75 hasta 100 cupos 
contratados) 

 

 

CONSUMIBLE 

 

 

5 

 

 

0 

 

 

5 
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Cinta Adhesiva 
transparente, Dimensiones 
de 12 mm x 40 m. 

 

 

20 

Rollos Entregas: 1 
durante el primer 
mes, al 3 mes y al 5 
mes de ejecución (75 
hasta 100 cupos 
contratados) 

 

 

CONSUMIBLE 

 

 

20 

 

 

0 

 

 

20 

 

Cinta de Enmascarar, 
multipropósitos, (48 mm x 
40m). 

 

 

20 

Rollos Entregas: 1 
durante el primer 
mes, al 3 mes y al 5 
mes de ejecución (75 
hasta 100 cupos 
contratados) 

 

 

CONSUMIBLE 

 

 

20 

 

 

0 

 

 

20 

 

Cosedora de oficina 20 
hojas. 

 

 

7 

 

unidades (75 hasta 
100 cupos 
contratdos) 

 

 

NO CONSUMIBLE 

 

 

7 

 

 

0 

 

 

7 

 

Grapa No. 26/6. Caja de 
5000 unidades 

 

 

2 

caja por cinco mil 
unidades (75 hasta 
100 cupos 
contratados) 

 

 

CONSUMIBLE 

 

 

2 

 

 

0 

 

 

2 

 

 

Esfero Tipo Bic Rojo 

 

 

7 

 

cajas por 12 unidades 
(75 hasta 100 cupos 
contratados) 

 

 

CONSUMIBLE 

 

 

7 

 

 

0 

 

 

7 

 

 

Esfero Tipo Bic Azul 

 

 

7 

cajas por 12 
unidades (75 hasta 
100 cupos 
contratados) 

 

 

CONSUMIBLE 

 

 

7 

 

 

0 

 

 

7 

 

 

Esfero Tipo Bic Cristal Negro 

 

 

15 

 

cajas por 12 unidades 
(75 hasta 100 cupos 
contratados) 

 

 

CONSUMIBLE 

 

 

15 

 

 

0 

 

 

15 
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Guía para Trazo Tipo 
Escuadra 45º x 21 cm 

 

 

8 

 

unidades (75 hasta 
100 cupos 
contratados) 

 

 

CONSUMIBLE 

 

 

8 

 

 

0 

 

 

8 

 

Resmas de papel tamaño 
carta x 500 Hojas 

 

 

20 

 

unidades (75 hasta 
100 cupos 
contratados) 

 

 

CONSUMIBLE 

 

 

20 

 

 

0 

 

 

20 

 

Pegante en barra en 
presentaciónde 40gr. 
Glicerina 

 

 

25 

 

unidades (75 hasta 
100 cupos 
contratados) 

 

 

CONSUMIBLE 

 

 

25 

 

 

0 

 

 

25 

 

Perforadora de 2 
perforaciones, de 20 hojas 

 

 

4 

 

unidades (75 hasta 
100 cupos 
contratados) 

 

 

NO CONSUMIBLE 

 

 

4 

 

 

0 

 

 

4 

 

 

Silicona Liquida 500 Ml 

 

 

50 

 

unidades (75 hasta 
100 cupos 
contratados) 

 

 

CONSUMIBLE 

 

 

50 

 

 

0 

 

 

50 

 

 

Tijeras Punta Roma 

 

 

30 

 

unidades (75 hasta 
100 cupos 
contratados) 

 

 

NO CONSUMIBLE 

 

 

30 

 

 

0 

 

 

30 

 

 

Tajalápices 

 

 

2 

 

cajas x 24 (75 hasta 
100 cupos 
contratados) 

 

 

CONSUMIBLE 

 

 

2 

 

 

0 

 

 

2 
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Bloque de Plastilina 500 
gramos colores variados 

 

 

50 

 

unidades (75 hasta 
100 cupos 
contratados) 

 

 

CONSUMIBLE 

 

 

50 

 

 

0 

 

 

50 

 

Libro "DIOS habla hoy 
Autor: Reina Valera" 

 

 

2 

 

unidades por unidad 
operativa 

 

 

NO CONSUMIBLE 

 

 

2 

 

 

0 

 

 

2 

 

Libro "Cien años de 
soledad" Autor: Gabriel 
García Marquez" 

 

 

2 

 

unidades por unidad 
operativa 

 

 

NO CONSUMIBLE 

 

 

2 

 

 

0 

 

 

2 

 

Libro "Pedro Páramo Autor: 
Juan Rulfo" 

 

 

2 

 

unidades por unidad 
operativa 

 

 

NO CONSUMIBLE 

 

 

2 

 

 

0 

 

 

2 

 

Libro "La Vorágine" Autor: 
José Eustaquio Rivera" 

 

 

2 

 

unidades por unidad 
operativa 

 

 

NO CONSUMIBLE 

 

 

2 

 

 

0 

 

 

2 

 

Libro "El principito" Autor: 
Antonie de Saint Exuper 

 

 

2 

 

unidades por unidad 
operativa 

 

 

NO CONSUMIBLE 

 

 

2 

 

 

0 

 

 

2 

 

Libro "El viejo y el mar" 
Autor: Ernest Hemingway" 

 

 

2 

 

unidades por unidad 
operativa 

 

 

NO CONSUMIBLE 

 

 

2 

 

 

0 

 

 

2 
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Libro "Bogotazo" Autor: 
Arturo Alape 

 

 

2 

 

unidades por unidad 
operativa 

 

 

NO CONSUMIBLE 

 

 

1 

 

 

0 

 

 

1 

 

Libro "Historia de Colombia" 
Autor: Alfredo Molano" 

 

 

2 

 

unidades por unidad 
operativa 

 

 

NO CONSUMIBLE 

 

 

2 

 

 

0 

 

 

2 

 

Libro "La Odisea" Autor: 
Homero 

 

 

2 

 

unidades por unidad 
operativa 

 

 

NO CONSUMIBLE 

 

 

2 

 

 

0 

 

 

2 
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